青岛大学校教室场馆使用审批流程（校外）  
















青岛大学教室场馆使用审批流程（校外）

一、下载填写《青岛大学教室场馆使用申请表》《青岛大学教室场馆使用申请表》《关于协商租用XX（体育馆、剧院）的函》及《青岛大学XX（体育馆、剧院）安全保卫预案》。使用单位负责人签字，加盖单位公章。表格下载地址：青岛大学后勤管理处网站下载（http://houqin.qdu.edu.cn/）。
二、教室与场馆服务中心初审。
三、通过办公自动化系统进行网签。
四、审批同意后，安排使用。

五、财务处收取租赁费。实行收支两条线管理，任何单位或个人均不得收取租赁费

六、教室与场馆服务中心分部负责人与主办方签订《青岛大学教室场馆使用安全责任书》。

注明：

1. 此审批流程所述教室使用，适用于校外单位或校内单位承办的面向社会的活动。

2. 教室与场馆服务中心办公室联系电话：85951366。浮山校区西院（含体育馆）联系电话。85950803。浮山校区东院（含师范学院、浩园）联系电话：85955108。青大剧院联系电话85951366。金家岭校区（含大礼堂、大活中心、报告厅）联系电话：85959013。松山校区联系电话：82991013。
申请单位在后勤管理处网站下载填写


《青岛大学教室场馆使用申请表》 《青岛大学教室场馆使用申请表》 《关于协商租用XX（体育馆、剧院）的函》及  


《青岛大学XX（体育馆、剧院）安全保卫预案》
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《青岛大学教室场馆使用安全责任书》








教室与场馆服务中心办公室联系电话：85951366


浮山校区西院（含体育馆）联系电话：85950803


浮山校区东院（含师范学院、浩园）联系电话：85955108；青大剧院，联系电话85951366


金家岭校区（含大礼堂、大活中心、报告厅）联系电话：85959013


松山校区联系电话：82991013








  








