[bookmark: _GoBack]后勤管理处关于开展安全自查与检查的通知
各科、中心：
为切实做好各项安全工作，结合后勤实际和各科、中心2023年4月版《风险源登记表》，现就做好近阶段及冬季后勤安全工作有关事项通知如下：
一、开展安全自查
按照“管行业必须管安全，管业务必须管安全，管生产经营必须管安全”的原则，请各科、中心对职责范围内的所有安全工作于2023年11月21日前进行一次全方位安全自查。自查要仔细全面、认真细致，做到不走过场、不留死角，对排查出的安全隐患和薄弱环节，要逐项列出，建立台账，明确整改时限，落实整改措施，确保安全稳定。
二、各科、中心自查范围
（包括但不限于以下内容）
（一）综合信息科：所属会议室、资料室、办公室等房屋内的各项设施设备的安全运行和管理。
（二）项目管理科：所属办公室、资料室等房屋内的各项设施设备的安全运行和管理。
（三）校园管理科
1.所属办公室、资料室等房屋内的各项设施设备的安全运行和管理。
2.各物业服务公司所使用的办公室、工具间、休息室等房屋、工作场所内的各项设施设备及工作环境的安全运行和用水、用电管理。
（四）饮食服务中心
1.所属餐厅原料采购索证索票、餐具消毒化验、蔬菜检测、设施设备卫生、菜品留样、加工流程等食品安全卫生各项工作。
2.所属餐厅内各种设施设备的安全操作和运行管理等生产安全工作。
3.所属餐厅及其它房屋内的消防设施器材的规范管理和正确使用等消防安全工作及管理范围内的车辆、燃气、配电设施及电路、消防通道、人员密集区域等的防火安全管理。
4.管理范围内的餐厅、办公室、员工宿舍等区域内的公共安全管理工作。
5.安全教育培训、各项安全管理制度的建立、健全和执行等。
（五）教室与场馆服务中心
1.管理范围内教室、体育场（馆）及所属其它房屋内各种设施设备的安全操作和运行管理等安全工作。
2.管理范围内教室、体育场（馆）及所属其它房屋内的消防设施器材的规范管理和正确使用等消防安全工作。
3.消防控制室、配电设施及灯光、音响、空调、机械幕布等设施、电路、消防通道、人员密集区域等的防火安全管理。
4.安全教育培训、各项安全管理制度的建立、健全和执行等。
（六）能源管理服务中心
1.各校区配电室、箱式变压器、泵房、供水、暖气及线路的安全运行管理。
2.各校区办公、实验、教学等楼宇内公共区域（部位）的配电设施设备及线路的安全运行管理。
3.各校区建筑物、构筑物等整体用电安全方面的防火安全管理。
4.管理范围内消防设施器材的规范管理和正确使用等消防安全工作。
5.安全教育培训、各项安全管理制度的建立、健全和执行等。
（七）物业服务中心
1.管理范围内消防设施器材的规范管理和正确使用等消防安全工作。
2.管理范围内绿化施工、农药存放使用、维修施工及社会用工操作安全、宿舍等的安全管理。
3.各校区电梯运行安全管理。
4.管理范围内的道路、窨井、围墙等公共区域安全管理。
5.安全教育培训、各项安全管理制度的建立、健全和执行等。
（八）校园服务中心
1.管理范围内商业网点、开水房、浴室、留学生公寓、车辆、收发室消防设施器材的规范管理和正确使用等消防安全工作。
2.管理范围内商业网点、开水房、浴室、留学生公寓、车辆、收发室及所属其它房屋内各种设施设备的安全操作和运行管理等安全工作。
3.商业网点食品安全管理。
4.管理范围内配电设施及电路、广告设施、消防通道、人员密集区域等的安全管理。
5.安全教育培训、各项安全管理制度的建立、健全和执行等。
（九）国际学术交流中心
1.原料采购索证索票、餐具消毒、蔬菜检测、设施设备卫生、菜品留样、加工流程等食品安全卫生各项工作。
2.管理范围内各种设施设备的安全操作和运行管理等生产安全工作。
3.管理范围内消防设施器材的规范管理和正确使用等消防安全工作及车辆、燃气、配电设施及电路、消防通道、人员密集区域等的防火安全管理。
4.管理范围内的餐厅、客房、电梯、办公室、员工宿舍等区域内的公共安全管理工作。
5.安全教育培训、各项安全管理制度的建立、健全和执行等。
三、组织安全抽查
各科、中心于11月21日（星期二）17:00前将自查情况台账明细及报告电子版和纸质版（分管处长签字）报校园管理科。后勤管理处将于近期组织全处范围内的安全抽查。各部门务必要增强安全工作、安全生产的责任感和使命感，加强组织领导，提高思想认识，确保安全工作落到实处。
附件：后勤管理处          科/中心安全自查台账


                                     后勤管理处
                                  2023年11月17日
附件1：              后勤管理处                 （科/中心）安全自查台账

	序号
	安全隐患
	具体位置
	整改措施
	整改时限
	检查人
	责任人
	检查时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 

