[bookmark: _GoBack]青岛大学办公电话安装移机工作流程

[bookmark: OLE_LINK2]申请单位在后勤网站（http://houqin.qdu.edu.cn/）下载《青岛大学办公电话安装移机申请表》



填写《青岛大学办公电话安装移机申请表》，申请单位负责人签字、盖章



邮电通讯中心初审




后勤管理处审批



审批通过后，邮电通讯中心派          工作人员进行安装或移机。



咨询电话：8595385





[bookmark: _Toc17776][bookmark: _Toc14169]青岛大学办公电话安装移机工作流程

一、下载填写《青岛大学办公电话安装申请表》，申请单位或部门盖章、负责人签字。表格下载地址：青岛大学后勤管理处网站（http://houqin.qdu.edu.cn/）
二、邮电通讯中心初审。
三、后勤管理处审批。
四、邮电通讯中心安排工作人员安装或移机。



