后勤管理处关于2019年暑期安排的通知

各科、中心：


    根据学校《关于做好2019年暑期有关工作的通知》文件精神，结合后勤管理处的工作实际，现将后勤管理处2019年暑期安排通知如下：

    一、暑期时间
后勤暑期时间∶7月１6日（星期二）至8月24日（星期六），后勤全体人员8月25日（星期日）正式上班；8月25日将召开后勤暑期工作研讨会，具体内容另行通知。

暑期作息时间：上午8:30-11:30；下午14:00-17:30。
工作安排

各部门要按照《2019年暑期后勤服务保障工作安排》，做好暑期后勤各项服务保障工作。（具体安排见附件1）

有关要求

1.各科、中心要对暑期工作认真做好安排，保证后勤各项工作正常开展，各部门主要负责人要认真履行安全第一责任人的职责，依照“谁主管，谁负责”的原则，做到思想重视、责任落实、工作到位，切实做好后勤暑期安全稳定工作

2.各科、中心要根据后勤工作部署，结合各自实际，充分利用暑期时间，科学安排暑期重点工作推进计划，合理安排好干部职工的轮休，推进本部门承担的相关重点工作的正常开展。

3.严格执行假期期间请销假制度，暑期期间处级领导干部离开青岛，要严格按照《青岛大学关于领导干部外出报告和请假管理的规定》（青大党字〔2011〕23号）履行相关手续（附件2），并安排好有关工作；后勤干部职工离开青岛，要严格按照《后勤管理处干部职工外出报告和请假管理规定》，填写请假审批表履行请假手续（附件3、4）。

四、值班工作

1.各部门要根据工作时间做好值班工作，所有值班人员要准时到岗，认真负责，不得擅离岗位，如遇紧急、重要事项或重大突发事件，要立即请示报告，并妥善协调处理。值班人员要严格执行暑期作息时间（上午 8:30—11:30，下午 14:00—17:30）。暑期学校将对各单位值班情况进行检查。 
2.请各部门于7月12日下午4:00前将暑期值班表电子版报综合信息科，联系电话：85953835，联系人：申玉忠。

附件：1.2019年暑期后勤服务保障工作安排
2.青岛大学领导干部外出报告和请假审批表   

          3.后勤管理处干部外出报告和请假审批表

          4.后勤管理处职工外出请假审批表

                              青岛大学后勤管理处

                                2019年7月12日

附件1.

2019年暑期后勤服务保障工作安排
暑期将至，按照学校工作要求，根据暑期在校师生数量，结合各校区情况，为更好地满足师生对后勤服务的需求，现将后勤暑期工作具体安排如下：
一、后勤服务大厅
后勤服务大厅每周一至周五正常上班，受理报修、咨询及卡务等服务，接受师生对后勤服务的意见和建议。
二、一卡通服务

浮山校区人工充值时间：每周二、周四8:00—13:00，充值地点：后勤服务大厅。
金家岭校区人工充值时间：每周三，8:00—13:00，充值地点：水上餐厅。
松山校区人工充值时间：每周三，8:00—13:00，充值地点：食堂一楼。
三、餐饮服务
学生餐厅因部分食堂暑期需要进行维修改造，同时综合考虑各校区人员流量、办学成本等因素，安排如下：
1.浮山校区西院：仁园餐厅第一、第四、第五食堂，国际中餐厅，国际西餐厅暑期正常供餐。
2.浮山校区东院：莘园餐厅暑期正常供餐；清真餐厅暑期正常供餐。
3.金家岭校区：第三餐厅（清真餐厅）暑期正常供餐；第一、第二、第四餐厅7月13日午餐后停伙，8月31日恢复供餐。
4.松山校区：暑期正常供餐。
其他餐厅暑期暂停营业，8月31日恢复供餐。
四、教室场馆
根据学校工作安排，暑期期间对部分教室、室外运动场地进行教学设备和设施维修改造，教室、场地开放具体安排如下：
1.浮山校区：
博学楼、博文楼、博知楼、博远楼、东十二教学楼假期施工，其中博学楼、博文楼全假期封闭施工，博知楼、博远楼、东十二教分时段逐栋施工，中心校区仁园餐厅西侧篮球场封闭施工，根据工期安排，提前通知封闭时间，施工完毕后正常开放。
其他教室和室外运动场地正常开放。
2.金家岭校区：
金家岭校区西院田径场、排球场封闭施工，根据工期安排，提前通知封闭时间，施工完毕后正常开放。
西院1、2号教学楼、东院多功能厅正常开放，其他运动场地正常开放。
3.松山校区：
更新多媒体教室的教学设备，根据工期安排，提前通知封闭时间，施工完毕后正常开放。
其他教室和运动场地正常开放。
五、开水洗浴
根据学校安排，暑期对浴室和开水房进行维修改造，具体安排如下：
1.浴室
浮山校区、金家岭校区、松山校区公共浴室7月15日全部关闭。
浮山校区泓园6# 、7#，浩园7#男生公寓浴室开放；滢园9#、10#,汇园2#、3#,浩园7#女生公寓浴室开放。开放时间：10:00-22:00。
2.开水房
浮山校区、金家岭校区、松山校区开水房7月15日全部关闭。
各公寓、教学楼、实验楼直饮水照常使用。
六、邮电通讯
收发室运行时间：每天上午9:00-11:00；电话维修部正常上班。
七、班车运行
7月15日停发，8月31日恢复发车。（根据放假通知调整）
八、地下通道
暑期西院三号门地下通道7月15日至8月30日开放通行时间：7:30-22:00；8月31日起恢复正常通行时间6:30-23:00。
九、供电保障
暑期因东院变电站增容改造，8月中旬到下旬会有至少三天的停电时间，具体停电时间根据工程进度另行通知。停电范围包括：
教学办公楼：睿思楼、学思楼、慎思楼、行思楼、诚思楼、笃行楼、知行楼、凝思楼、静思楼1-3#、东十二教、德雅楼、博学楼、博知楼；
学生宿舍：泓园1-10#宿舍;
其    他：泓园餐厅、滢园餐厅、莘园餐厅。
暑期，后勤管理处各部门都安排人员值班备勤，后勤一号通“85952315”24小时开通，青大后勤微信公众号和青大后勤APP全天候受理咨询、报修、预约、投诉等服务。若有需要，请与我们联系，我们将竭诚为您服务！
祝广大师生暑期愉快！
附件2：

青岛大学领导干部外出报告和请假审批表

	姓 名
	
	工作单位及职务
	

	请假起止日期
	

	事

由
	签名：

年  月  日

	单位

负责

同志

意见
	年  月  日

	分管领导意见
	                                    年  月  日

	领导审批

意见
	年  月  日

	销

假
	签字：            日期：

	备

注
	


备注：本表为使用范围为后勤管理处副处级干部。

附件3：

后勤管理处干部外出报告和请假审批表

	姓  名
	
	部门及职务
	

	请假时间
	

	事

由
	签名：

年    月    日

	分管领导意见
	                                                     年    月    日

	后勤处主要领导意见
	  处长：                              书记：

     年    月    日                      年    月    日

	销

假
	  年   月     日

	备

注
	年    月    日


备注：本表为使用范围为后勤管理处中层干部。

附件4：

后勤管理处职工外出请假审批表

	姓  名
	
	部门及岗位
	

	请假时间
	

	事

由
	签名：

                                      年    月    日

	部门主要负责人意见
	                                                     年    月    日

	分管领导意见
	年    月    日

	后勤处主要领导意见
	  年   月     日

	销

假
	年    月    日


备注：本表为使用范围为后勤管理处所有职工。
