             后勤管理处内部用印申请单

   编号：
	申请部门
	

	用印文件名称
	　

	申请用印名称
	

	申请用印数量
	

	部门负责人签字
	             年      月      日

	分管领导意见
	              年      月      日

	主要领导意见
	             年      月      日

	备  注
	


注：1、编号由综合信息科统一填写。

2、申请“后勤管理处行政章”用印，后勤处长签字审批；申请“后勤党委印章”用印，后勤党委书记签字审批；申请“后勤工会印章”用印，后勤工会主席签字审批；申请“后勤内设业务机构印章”用印，中心负责人签字审批，涉及合同签订等用印需要上报依法治校与法律事务中心或处长签字方可用印。

3、用印原件相关领导已经签字可不填写本表。


