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校园一卡通（临时卡）办理工作流程
一、个人办理流程
1. 填写申请表。申请人下载填写《青岛大学一卡通（临时卡）业务申请登记表》。表格下载地址：青岛大学后勤管理处网站（http://houqin.qdu.edu.cn/）。
2. 信息中心负责人按照有关规定审核后，提交后勤管理处审批。

3. 审批同意后，信息中心7个工作日内办卡完毕，并及时通知申请人取卡。

4. 若需补卡、挂失、解挂、注销，用户持本人身份证至人工卡务点办理。
二、单位办理流程
1. 填写申请表。申请单位下载填写《青岛大学一卡通（临时卡）业务申请信息采集空表》。纸质版需申请单位加盖公章，负责人签字，电子版发送至hqxxzx@qdu.edu.cn。表格下载地址：青岛大学后勤管理处网站（http://houqin.qdu.edu.cn/）。
2. 申请单位委托人将填写好的《青岛大学一卡通（临时卡）业务申请信息采集空表》，送后勤管理处信息中心（后勤办公楼211室）。咨询服务电话：85955992。
3. 信息中心负责人按照有关规定审核后，提交后勤管理处审批。

4. 审批同意后，信息中心7个工作日内办卡完毕，并及时通知申请单位取卡。
5. 若需补卡、挂失、解挂、注销，用户持本人身份证至人工卡务点办理。
咨询电话：85955992
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签字盖章








填写信息，电子版发送至hqxxzx@qdu.edu.cn








在后勤网站（http://houqin.qdu.edu.cn/）下载中心，下载《青岛大学一卡通（临时卡）业务申请登记表》或信息采集空表
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交后勤管理处信息中心（后勤楼211）审核，处长签字








人工卡务点填写登记表提供身份证复印件（交卡务点）
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咨询电话85955992








