校园商业网点和房屋租赁审批流程













校园商业网点和房屋租赁审批程序
一、归属部门下载填写《后勤管理处校园网点租赁审批表》，报校园网点管理工作小组审批。表格下载地址：青岛大学后勤网站下载（http://houqin.qdu.edu.cn/）
二、校园网点管理工作小组对拟租赁房屋相关信息进行审核，提出使用意见。

三、校园管理管理工作小组委托中介机构对拟出租房屋租赁价格进行评估。
四、校园网点管理工作小组采取公开招募或定向租赁的方式遴选承租人。
五、校园网点管理工作小组将获得承租权的承租人、承租价格和承租期限在学校或后勤官方网站公示。
六、网点归属部门会同商贸中心，按照山东省行政事业资产租赁合同示范文本与承租人签订房屋租赁合同，加盖“青岛大学校园网点合同专用章”，开具发票，收取租金。
网点归属部门填写


《后勤管理处校园网点租赁审批表》








校园网点管理工作小组审批





对拟租赁房屋相关信息进行审核，提出使用意见





委托中介机构对拟出租房屋租赁价格进行评估





采取公开招募或定向租赁方式遴选承租人





承租人、承租价格和承租期限在学校或后勤官方网站公示





网点归属部门会同商贸中心与承


租人签订合同，开发票，收租金








