青岛大学校教室场馆使用审批流程（校内）                                                                









青岛大学教室场馆使用审批流程（校内）

一、下载填写《青岛大学教室场馆使用申请表》，使用单位负责人签字，加盖单位公章。表格下载地址：青岛大学后勤管理处网站下载（http://houqin.qdu.edu.cn/）。

二、教室与场馆服务中心接受，分部初审，中心主任审批。
三、审批同意后，安排使用。

注明：

1. 此审批流程所述教室使用，仅适用于校内各单位利用教室开会或组织学术讲座、学生社团或学生班级使用教室组织活动。
2. 网上审批。活动前一周，填写此表（活动内容及安全措施可另附页），申请单位负责人签字并加盖单位公章后，通过后勤管理处网上审批系统进行审批。

3. 线下审批。活动前一周，填写此表（活动内容及安全措施可另附页），一式四份，递交教室与场馆服务中心审批。
4. 教室与场馆服务中心办公室联系电话：85951366。浮山校区西院（含体育馆）联系电话。85950803。浮山校区东院（含师范学院、浩园）联系电话：85955108。青大剧院联系电话85951366。金家岭校区（含大礼堂、大活中心、报告厅）联系电话：85959013。松山校区联系电话：82991013。
申请单位在后勤管理处网站下载填写


《青岛大学教室场馆使用申批表（校内）》








申请单位负责人签字、加盖单位公章








教室与场馆服务中心接受，分部初审，


中心主任审批





审批同意后，安排使用





教室与场馆服务中心办公室联系电话：85951366


浮山校区西院（含体育馆）联系电话：85950803


浮山校区东院（含师范学院、浩园）联系电话：85955108；青大剧院，联系电话85951366


金家岭校区（含大礼堂、大活中心、报告厅）联系电话：85959013。


松山校区联系电话：82991013


  








