后勤管理处办公用品采购申请单
编号：                                         年   月   日
	申购部门
	

	序号
	  名   称
	数 量
	预算金额
	   备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	经费来源
	

	申

购  理  由
	

	申购部门意见
	                                签字：           年   月   日

	分管领导意见
	                                    签字：           年   月   日

	处长意见
	       签字：           年   月   日


注明：1. 各科、中心办公用品单项额度估算超过500元或批量估算额度超过1000元的采购，填写此表格。

2. 此表经分管领导审批签字后交综合信息科办理审批手续。
